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administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios para su emision.

OPINION UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Se considera que el proyecto de documento normativo interno: Lineamientos para la estimacion
de cuentas incobrables, cumple con los criterios de calidad regulatoria, por lo que es viable
continuar con el proceso para concluir con su formalizacion para la emision y debida publicacion
en la Normateca Interna del SPR.

OPINION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JUR[DI_COS Y TRANSPARENCIA

Se considera que Lineamientos para la estimacion de cuentas incobrables, cumple con los criterios
de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la Mejora Regulatoria al interior del SPR.

OPINION AREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO

De acuerdo con la revision realizada se considera procedente que se contintie con el proceso de
mejora regulatoria, toda vez que los Lineamientos para la estimacion de cuentas incobrables,
cumplen con los criterios de calidad regulatoria.
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I.  Acrénimos y Glosario de Términos

Acrénimos

AECI: Area de Especialidad en Control Interno.
DC: Direccion de Contabilidad del SPR.
DGAJT: Direccion General de Asuntos Juridicos y Transparencia del SPR.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LISR: Ley del Impuesto Sobre la Renta.
LIVA: Ley del Impuesto al Valor Agregado.
SANI-APF: Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracién
Publica Federal.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SPR o Sistema: Sistema Publico de Radiodifusidon del Estado Mexicano.
UAF: Unidad de Administracion y Finanzas del SPR.

Adeudo incobrable: Pago vencido o no pagado.

Glosario de Términos

Adeudo incosteable: Aquel cuyo costo es superior a la cantidad a recuperar.

Constancia: Documento que sirve como sustento para cancelar las cuentas por

cobrar.

Cancelaciéon de cuentas o documentos por cobrar irrecuperables: Registro contable
por la baja de adeudos a cargo de terceros y a favor del
imposibilidad de cobro.

SPR, ante su notoria

Cuentas o documentos por cobrar: Derechos de cobro exigibles a favor del SPR, los
cuales se originan de sus actividades principales por |la prestacion de servicios.

-

l 3
_} e“
|

Xéchitl del A%ey ‘ Encargado del

Direccién de ﬁoﬁtabllldad -

Elaboré

_~ Rodolfo R&yes Flores. .

de Admmjri




Sistema PUblico de Radiodifusion

del Estado Mexicano Hoja: Pagina 3de 21

m Cédigo: UAF.DC.7.0
Lineamientos para la estimacién | Ultima

13/septiembre/2024

Sistema Pablico de Radiodifusion

del Estado Mexicano de cuentas incobrables actualizacion:
Fecha de
| elaboracidn:

13/septiembre/2024

Cuentas incobrables: Derechos de cobro exigibles a favor del SPR, una vez agotadas
las gestiones de su recuperacion, o bien, su recuperacion sea incosteable para el SPR.

Deudor: Persona fisica o moral que, por razones legales, contractuales y/o
convencionales mantiene un adeudo en favor del SPR.

Expediente del deudor: Documento en el que se expone el seguimiento de la gestion
de cobranza.

Entidades fiscalizadoras: Auditoria Superior de la Federaciéon (ASF), Oficina del
Comisario de la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), Area de Especialidad en
Control Interno (AECI) y/o Auditor Externo.

Estado de situacién financiera: Documento contable que refleja la condicion
financiera de la empresa.

Insolvencia: Situacién en la que se encuentra el deudor(a) de una cuenta por cobrar
gue muestra que ho tiene capacidad de pago. '

Junta de Gobierno: La honorable Junta de Gobierno del SPR; Organo Colegial.
Lineamientos: Los lineamientos para la estimacion de cuentas incobrables.

Monto por cancelar: Cantidad a exigir. Por via judicial sera mayor a 30 mil UDIS y que
se demuestre haber agotado las gestiones de cobro; en tanto lo que no se cobra por
ambito judicial es que sea menor a 30 mil UDIS y que cumpla un afio contado a partir
de que se incurra en mora.

Normateca Interna: Sistema electrénico de registro y difusion de normas internas del
SPR, que mantiene actualizado en Internet la consulta y acceso a su regulacion
interna, y su respaldo en archivos fisicos.
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Registro Contable: Asiento de las operaciones del SPR, que sirve para la elaboracion
de la informacién financiera y contable.

Saldo: Resultado neto de los movimientos (cargo y abono) de una cuenta contable.

Unidades Administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Organico del Sistema
Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano y/o estructura organica basica de la
Entidad, responsables de ejercer sus funciones y la asignacion presupuestaria
correspondiente, asi como proponer la emision o actualizacion de normas internas

para dar certeza a su operacion.
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Il. Marco legal

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de publicacion
en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas).

2. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (fecha de
publicacion en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas).

3. Ley General de Contabilidad Gubernamental (fecha de publicacion en el
DOF el 31 de diciembre de 2008 y sus reformas).

4. Ley General de Archivos (fecha de publicacion en el DOF el 15 de junio de
2018 y sus reformas).

5. Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién (fecha de publicacién en el
DOF el 31 de diciembre de 1985 y sus reformas).

6. Ley del Impuesto sobre la Renta (fecha de publicacion en el DOF el 11 de
diciembre de 2013 y sus reformas).

7. Ley Organica de la Administracion Publica Federal (fecha de publicacién en
el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas).

8. Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de publicacion en el DOF el 29
de diciembre de 1978 y sus reformas).

9. Ley Federal del Trabajo (fecha de publicacién en el DOF el 1 de abril de 1970
y sus reformas).

10. Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién (fecha de publicacién
en el DOF el 14 de julio de 2014).

1. Ley del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (fecha de
publicacion en el DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

12. Coédigo Fiscal de la Federacion (fecha de publicacidon en el DOF el 31 de
diciembre de 1981y sus reformas).

13. Cédigo Civil Federal (fecha de publicacién en el DOF en cuatro partes los
dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 y sus reformas).

14. Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta (fecha de publicacién en
el DOF el 8 de octubre de 2015 y sus reformas).

15. Estatuto Organico del Sistema PuUblico de Radiodifusion del Estado
Mexicano (fecha de publicacion en el DOF el 29 de abril de 2022).

..................
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16. Presupuesto de Egresos de

correspondiente.

Documentos de referencia

la Federacion para

el Ejercicio Fiscal,

17. Manual de contabilidad Gubernamental, para el Sector Paraestatal Federal.
Lineamiento contable C.- Estimacion de Cuentas Incobrables, vigente a
partir del 1 de enero de 2024.

18. Normas de Informacion Financiera 2024.
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l1l. Introduccién

El Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano (SPR) en su quehacer
cotidiano utiliza el mecanismo de “Estimacién de cuentas incobrables”, con el
proposito de atender las necesidades de las distintas Unidades Administrativas del
Sistema, tanto sustantivas como administrativas, en sus tareas o actividades propias
de su desempefio, con la finalidad de cumplir con objetivos y metas institucionales.
Por lo anterior se emiten los presentes Lineamientos para estimacién de cuentas
incobrables en los cuales se establecen las directrices aplicables para estimar las
cuentas incobrables y los adeudos, de terceros a favor de este organismo, cuando
fuere notoria su imposibilidad de cobro, y que el impacto de los resultados de dicha
estimacion esté debidamente fundamentado y motivado en la informacion
financiera del SPR.

Por tanto, los presentes lineamientos han sido elaborados en apego a la
normatividad vigente, con la intensién de beneficiar a la administraciéon de los
recursos publicos federales y dar cumplimiento a los objetivos y metas
institucionales.

IV. Objetivo

Establecer las directrices, que permitan efectuar la estimacién de los adeudos
incobrables o incosteables a favor del Sistema, cuando de estos fuera notoria la
imposibilidad practica de su cobro.
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V. Ambito de Aplicacién

El presente documento normativo es aplicable al personal responsable de realizar las
actividades para la estimacioén de las cuentas incobrables.

Las disposiciones generales contenidas en los presentes Lineamientos son de
observancia obligatoria, y su aplicacion sera responsabilidad de las personas
facultadas para intervenir en la estimacion, registro y cancelacion de cuentas
incobrables.

Las dudas o controversias en la aplicacion del presente documento seran resueltas
por la Direccion de Contabilidad (DC).

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo

La Unidad de Administracion y Finanzas (UAF), a través de la DC, es la responsable de
verificar el cumplimiento funcional del presente documento normativo e interpretar
el contenido y resolver todo aquello que no esté previsto en los presentes
lineamientos.

Xoéch it n gel Neyra
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VIl. Disposiciones Generales

De la Identificacién de las cuentas incobrables

1. La DC, en coordinacién con la Oficina de Contabilidad, analizard e
identificara la antigledad, por lo menos cada afo, de las cuentas por cobrar
que tengan notoria imposibilidad préactica de cobro, habiendo agotado
todos los recursos posibles y revisando que en ella figuren los deudores,
para la creacion de la cuenta incobrable conforme a los siguientes
requisitos:

a) Los adeudos deberan estar registrados contablemente en las cuentas por
cobrar del Activo Circulante de acuerdo con lo establecido en el Manual
de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal.

b) Su expediente debera contar, como minimo, con los siguientes
documentos:

¢ AntiglUedad del adeudo

e Contrato, convenio o CFDI

¢ Memorandum de solicitud de pago

¢ |dentificacion del recurso

e Comprobante de pago

e Acreditacion de la personalidad juridica

¢ Acciones realizadas para su cobro y su resultado

¢) Que el soporte o expediente, acredite la imposibilidad de cobro y cumpla
con el periodo de un afo, establecido en el Manual de Contabilidad
Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal, en el Lineamiento
Contable C.- Estimacion de Cuentas Incobrables; asi como lo dispuesto en
la Norma de Informacién Financiera NIF C-3, para determinar la
estimacion, la administracion de la entidad que debe efectuar utilizando
su Juicio ;Rr?fnesional,. una evaluacion de las pé:[gj_c_jas esperadas por

I\ L
VN ?
2 \! A\

, Rodlolf m7 ‘
Enca{_s_;jlgg-ﬂeﬁunlg de inistracion y ‘

Xochitl del
Direccién de Contabilidad

__Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusion

del Estado Mexicano Hoja: Pagina 10 de 21

m Cédigo: UAF.DC.7.0
Lineamientos para la estimacién | Ulti i

Bt vl Ultima .
Sistema Publico de Radiodifusion - m
del Estado Mexicano de cuentas incobrables actualizacion: 13/septiembre/2024

Fecha de

elaboracion: 13/septiembre/2024

deterioro de las cuentas por cobrar considerando la experiencia historica
de pérdidas crediticias, las condiciones actuales y, los prondsticos
razonables y sustentables de los diferentes eventos futuros cuantificables
que pudieran afectar el importe de los flujos de efectivo futuros por
recuperar de las cuentas por cobrar.

2. La DC, de conformidad al Lineamiento Contable C del Manual de
Contabilidad Gubernamental y las Normas de Informacién Financiera en su
Serie C-3, debera:

a) Mantener actualizados y depurados los registros contables, asi como la
estimacion de cuentas incobrables.

b) Elaborar el Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos (ANEXO 1).

c) Integrar los expedientes de cuentas incobrables sujetas a cancelaciéon con
base en los registros contables establecidos en los presentes lineamientos.

d) Implementar medidas preventivas mensuales para evitar que otras
cuentas caigan en indole incobrable, con base en el historial de manejo de
cuentas contables.

3. Unavez cumplidos los anteriores requisitos, la DC dara Visto Bueno para la
creacion de la estimacién de las cuentas incobrables y para la elaboracién
de la Constancia (de Adeudos a Cargo de Terceros) (ANEXO 2).

De la Elaboracién de Constancia de Adeudos a cargo de Terceros

La DC, de conformidad a las Normas de Informacion Financiera, llevara a cabo lo
siguiente:

4, Elaborar, con base a lo establecido en la Norma de Informacion Financiera
Serie C-3 Cuentas por cobrar y en los Lineamientos Contables C.-
Estimacion de Cuentas incobrables, en su apartado de Disposiciones
Especificas, la Constancia (de Adeudos a Cargo de Terceros) (ANEXO 2).

%’L
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5. Enviar, mediante oficio o memorandum, la Constancia (de Adeudos a Cargo
de Terceros) (ANEXO 2) a la Direccion General de Asuntos Juridicos y de
Transparencia (DGAJT), para su conocimiento.

6. De presentarse comentarios de la DGAIJT, la DC debera atender las posibles
acciones complementarias en plazo de diez dias habiles.

De la cancelacién de la cuenta por cobrar.

7. La cancelacion de adeudos sera en forma individual siempre y cuando se
cumpla con los requisitos b y ¢ de los presentes lineamientos que justifiguen

su baja

por incobrabilidad.

De los registros contables

8. Con base en los presentes lineamientos, la DC, realizara los registros contables
que procedan, reflejando las siguientes operaciones:

a) Creacién o incremento

Incobrables

Creacién o incremento por cuentas consideradas de dificil cobro o

_“Concepto

Debe | Haber

Gastos

X

Estimacion de cuentas incobrables

b) Disminucién por exceso en la estimacién

Disminucién por exceso en la estimacion para cuentas consideradas de
dificil cobro o incobrables
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Concepto B | Debe Haber
Gastos R (X)
_____________ Estiracion de cuentas incobrables _(X)

Recuperacién de cuentas canceladas:

9. En caso de que se recuperen las cuentas por cobrar ya canceladas, se
registrara lo siguiente:

a) Evidencia de cuenta saldada

______ Paradejar evidencia de que la cuenta por cobrar fue cubierta |
 Concepto Debe Haber
Bancos X
Cuentas por Cobrar X

b) Aplicacién de la estimacién

~ Aplicacién de la estimacién para la cancelacién de cuentas incobrables
Comcepto Debe Haber
Gastos (X)
Estimacion de (X)
Cuentas incobrables

De la revelacioén de las cuentas incobrables

10. El saldo de las cuentas incobrables se revelard en las Notas al Estado de
Situacion Financiera, en el inciso a) Notas de desglose, donde se detallara
el saldo, tanto de las cuentas por cobrar, como de |la estimacion.

De la no aplicacién de los presentes Lineamientos

1. Cuando se hubiese pagado la totalidad del adeudo por omisiones
administrativas y/o por causas de fuerza mayor, en el periodo de tramite.
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Los presentes Lineamientos entran en vigor al dia siguiente de su formalizacién y su

registro en la Normateca Interna, y estaran vigentes en tanto no se emita una nueva

actualizacion para los fines establecidos en el presente.

IX. Control de Cambios

‘Documentos
Cddigo . . el . normativos y de
Fecha de . g0y Tipo de Descripciéon resumida y
. numero de R . apoyo en los que
autorizacion i cambio del cambio .
revision impacta el
camb_i_o
s . Lineamientos
Definicion de los m
07 de enero Lineamientos ara la para 13
UAF.DC.7.0 Emision , .. P estimacién de
de 2025 estimacién de cuentas
. cuentas
incobrables. .
incobrables.
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X. Hoja de Firmas

Responsable

Rodolfo Reyes Flores
Encargado de la Unidad de Administracién y Finanzas

Autorizé

Jenaro Villamil Rodriguez
Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema Publico de
Radiodifusion del Estado Mexicano
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XI.

Relaciéon de Anexos
ANEXO 1. ACTA DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS

ACTA DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS (1) eldia_ (2)
delmes__ (3)  de20 (4),alas _(5) horas, en lasinstalacionesde (6)
ublcadas en: (7) , Se reunieron los (8)
quienes mamflestan que se levanta la presente Acta de Depuracion y
Cancelacion de Saldos, que servird como sustento para los ajustes de la(s)

cuenta(s): ___(9) delbanco:_(10)  .Conimporte(s)$___ (1) . (12)
M.N., respectivamente; y que, en el mismo orden, la fecha de ultimo movimiento
registrado en cada cuenta es . (13) al tenor de

las siguientes:
DECLARACIONES

Manifiesta el (14) el (15) de (16) de 20 (17),el/la (18)

celebro con el Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano (SPR) el

CONTRATO . (19) para la prestacion del servicio (20)
. Como resultado de los servicios proporcionados, el SPR emitioé las facturas con
folios (21) y__(21) por unimportede$ (22)  (___(23)
OO0/IOOM.N.)y $ (22) | (23) 00/100 M.N.), respectivamente.

Al respecto, le informo que, de los importes pendientes de cobro, a la fecha no
ha sido liquidado al SPR segun documentos con follo o (24) _de fecha

(25) de (26)  de20(27).

ACUERDO
Procede registrar los siguientes (28) a las cuentas (29) ,
por las cantidades $  (30) (31) M.N., los cuales seran correspondidos
con (32) alascuentas _ (33)  ,porlosimportes$ (34)
(35) ... » respectivamente. Los firmantes hacen constar que el examen, los
documentos gue se anexan y sus opiniones, se refieren al asunto que
3¢) de (37) detalla en (38) ;

y se han rubricado de conformidad los anexos y el documento de afectacion
contable, correspondiente al ajuste de cuentas indicadas en la presente Acta.
Asimismo, declaran que presenciaron la invalidaciéon de (39)

directamente relacionados con la correccién y/o ajuste de cuentas contables, EI

original de esta Acqg y los anexos que en la misma Wonan por ‘constituir
S
.
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el soporte documental de los registros contables, son parte del documento de

afectacion contable, y las copias quedan en poder de (40)

. Leida la presente Acta y no habiendo mas que hacer
constar,alas__(41) h.del dia (42) de (43) de
dos mil (44) , se& dio por concluido el Acto, firmando de

conformidad las personas que en el intervinieron, tanto al calce y al margen de
las hojas del Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos, como en los anexos
que forman parte de la misma.

Direccion de Contabilidad Unidad de Administracion y
Finanzas
(13)
(14)
Nombre, firma y cargo
Nombre, firma y cargo

Direccién de C%Qnta bilidad
Ela' borg \
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Sistema Pblico de Radiodifusion U Itl e 13/59 pti embre/2024

del Estado Mexicano de cuentas incobrables actualizacion:
Fecha de, . 13/septiembre/2024
elaboracion:
INSTRUCTIVO DE LLENADO

I. Para que esta Acta tenga validez, en el caso de las dependencias, se requiere que
cuando menos estén presentes los representantes de la Unidad de Administracion y
Finanzas, de la Direccién de Contabilidad, de la Direccién General de Asuntos Juridicos
y Transparencia, asi como de las Unidades Administrativas que hayan participado en los
analisis, estudios técnicos, gestiones administrativas y judiciales.

ll. El Acta no debe tener abreviaturas ni raspaduras fisicas.

I1l. El lenado del Acta debera ser conforme a lo siguiente:

r .
o

Descripcién
Indicar la localidad en la que se celebra el Acto

Anotar el dia en que se celebra la reunion.

Anotar el mes en curso.

Ultimos digitos del afo en curso.

Indicar la hora de inicio del Acto.

Anotar el nombre de la entidad o dependencia en donde se lleva a cabo la
reunion.

Senalar el domicilio de las instalaciones en que se lleva a cabo la reunién.

Escribir el nombre completo, cargo que desempena, dependencia y Unidad
/Administrativa de adscripcion, de cada uno de los representantes que participan.

Anotar el nimero y denominacion de la(s) cuenta(s).

Escribir, en el orden en que se mencionan las cuentas, los bancos donde éstas se
encuentran.

1 Escribir, en el orden en que se mencionan las cuentas, el (los) montos(s) con
namero.

L 0 9 0 kAW IN|=

ad
o

12 |Escribir, en elorden en que se mencionan las cuentas, el (los) montos(s) con letra.

13 Escribir, en el orden en que se mencionan las cuentas, la fecha del Gltimo
movimiento registrado.

14 |[Escribir el nombre completo del declarante.

15 |Dia en el que fueron realizadas acciones al interior de la dependencia o entidad.

16 |Mes cuando fueron realizadas acciones al interior de la dependencia o entidad.

17 |[Complemento del afio en el que fueron realizadas acciones.

18 |Instancia, areas externas o personas realizadoras de las acciones.———
...................................... Y
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B Descripcion
Numero de contrato de las acciones.

Nombre del servicio proporcionado.

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los folios de las facturas
emitidas.

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los importes de las
facturas emitidas con namero.

23

24

_[facturas emitidas con letra.

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los importes de las

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los folios de las facturas
emitidas con saldos insolutos.

25

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los dias de las facturas
emitidas con saldos insolutos.

26

Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los meses de las facturas|

emitidas con saldos insolutos.
Escribir, en el orden en que se mencionan los servicios, los complementos de los
afos de folios de las facturas emitidas con saldos insolutos.

Especificar el niumero y denominacién de la(s) cuenta(s) correspondiente(s).

Anotar los montos con numero, en el orden en que aparecen las cuentas en el
punto 13.

31

Anotar los montos con letra, en el orden en que aparecen las cuentas en el punto
13.

32

Seﬁal-ér, segun corresponda, cargo(s) o abono(s).

33

Especificar el nimero y denominacién de la(s) cuenta(s) correspondiente(s).

34

Anotar los montos con numero, en el orden en que aparecen las cuentas en el
punto 33.

35

Anotar los montos con letra, en el orden en que aparecen las cuentas en el punto
33,

36

Anotar “Unidad de Administracion y Finanzas”.

37

Sefalar la denominacién o razén social de la dependencia o entidad de que se
trate.

38

Describir el nombre del documento (acta, acuerdo, memorandum, entre otros),
numero de identificacion y fecha.

59

Especificar los documentos relativos que consignen derechos u obligaciones
como pagareés, facturas, cheques, entre otros; y sus importes y fechas respectivos.

40

Anotar el (los) nombre(s) de la(s) persona(s) que conservaran copia de esta Acta.

Deben corresponder/d algunos o todos los nombres que refiere el punto 8.
] — . . =

\.:_! II' ....................................... B -~ :
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No. __ Descripcién
41 |Anotar la hora en que se dé por concluido el Acto.

42 |Senalar el dia en que se dé por concluido.

43 |Escribir el nombre del mes correspondiente,
44 |Escribir el complemento para indicar el afio correspondiente.

Anotar el nombre completo y cargo del representante de la Unidad de
Administracion y Finanzas, y firma.

Anotar el nombre completo y cargo del representante del Area de Especialidad
en Control Interno, y firma.

Anotar el nombre completo y cargo del representante de la Direccién de
Contabilidad y firma. _
Anotar, en su caso, el nombre completo y cargo del representante de la
coordinadora sectorial, y firma. _

Anotar los nombres completos y cargos de los representantes de otras Unidades
Administrativas participantes (de ser el caso), y recabar firmas.

45

46

47

48

49

Direccién dé Contz
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Clave de identificacion

M

Constancia
; Fecha de expediciéon
Nombre completo del deudor (3) Numero del deudor (4)
Domicilio del deudor {5} Numero de cuenta contable (6)
Motivo y fecha del adeudo (7)
Importe del adeudo (8) Fecha de envio a la Direccion General de
Asuntos Juridicos y de Transparencia. (9)

EISPR, llevé a cabo todas las gestiones Extrajudiciales y Legales necesarias para la recuperacién del
importe de la cuenta con saldo vencido a cargo del citado deudor, cuya documentacion generada,
se encuentra integrada en el expediente respectivo, del cual se desprende el informe de
incobrabilidad en forma detallada, llegandose a la imposibilidad de cobro debido a:

(10)

La Direccién de Contabilidad del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (SPR), con
base en las facultades que se le han conferido en la normatividad aplicable para la cancelacion de
Cuentas por Cobrar Irrecuperables, dictamina de irrecuperable la cuenta que arriba se sefala con
un importe de

$ (M) — ).

Se recomienda su cancelacion por la instancia correspondiente de acuerdo con su monto.

Direccion de Contabilidad Unidad de Administracion y Finanzas
(12) (13)

___Nombre, firmay cargo Nombre, firma y cargo
i ...... 'll . |'||! : I S S A — )
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Debe anotarse

N° Nombre
La clave que identifique al documento de incobrabilidad
con los siguientes elementos:
a) Numero de la Unidad Administrativa;
: - B b) Numero consecutivo por expediente inicidandose en 01
1 | Clave de identificacion e e - . .
por cada ejercicio fiscal, asi como el numero de fojas que lo
integran, y
c) Los cuatro digitos del afio en que se tramita la cancelacién
de la cuenta incobrable. _
2 | Fecha de expedicion El dia, mes y afio en que se elabora/expide la Constancia.
Razdén social o nombre completo del deudor empezando
3 | Nombre completo del deudor por apellido paterno, seguido de apellido materno y
. nombres.
. Numero co i | expediente (el
4 | Numeto del deudor ero consecutivo que le corresponde al exp (
_ cual inicia 01 en cada ejercicio fiscal).
Los datos referentes a su domicilio particular, tales como:
a) Nombre de la calle, avenida, calzada, entre otros;
b) NUmero exterior e interior;
5 | Domicilio del deudor c) Colonia, barrio;
d) Delegacion o Municipio;
e) Entidad federativa, y
f) Codigo postal. o
El nimero de la Subcuenta y Sub-Subcuenta contable de la
6 | Numero de cuenta contable Unidad Administrativa responsable, asignado por la Oficina
. de Contabilidad.
Motivo y fecha del adeudo Los supuestos contemplados.
8 | Importe del adeudo El importe que se encuentre en los Registros Contables.
Fecha de envié a la Direccion El dia. mes = t 5 3 la Di i6n G I d
9 | General de Asuntos Juridicos y de Asunt'osj r)quno endquTe =8 TUMmMaG 8 fa LIRsccion Lbeheral ae
Transparencia uridicos y de Transparencia para su conocimiento.
10 | Justificacion La justificacion de Inccbrabilidad expuesta.
1 | Importe La cantidad, en numeroy letra, del importe sujeto a Cancelar
por Irrecuperable.
Nombre, cargo y firma de Ia . .
12 | Direccion de Contabilidad que SI_ nort*r;?(rae; gorrpge_to, e! ‘ca[jgocy la flg_*?g a(;;tografa del/de la
hace constar la incobrabilidad rec B 18 LSRGt tE LemEhiiaac,
Nombre, cargo y firma del servidor | EIl nombre completo, el cargo y la firma autografa del
13 | publico que autoriza la servidor publico que autoriza la cancelacion de la Cuenta
cancelacion por Cobrar Irrecuperable.
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DICTAMEN DE VALIDACION DE NORMATIVA INTERNA
GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS DEL SPR (GTRNI)

DATOS DE LA NORMA INTERNA L

: CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA EMISORA FECHA DE EMISION .
UAF.DC.7.0 Unidad de Administracion y Finanzas 07/enero/2025
______ = NOMBRE DE LA NORMA INTERNA
Lineamientos para la estimacién de cuentas incobrables
- TIPO DE AUTORIZACION "
X Emision [ Modificacion
01 Permanencia sin cambios [J Eliminacién
- PIN!Q_N__\DEL_GRUPO DE

administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios para su emision.

OPINION UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Se considera que el proyecto de documento normativo interno: Lineamientos para la estimacion
de cuentas incobrables, cumple con los criterios de calidad regulatoria, por lo que es viable
continuar con el proceso para concluir con su formalizacion para la emision y debida publicacion
en la Normateca Interna del SPR.

OPINION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JUR[DI_COS Y TRANSPARENCIA

Se considera que Lineamientos para la estimacion de cuentas incobrables, cumple con los criterios
de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la Mejora Regulatoria al interior del SPR.

OPINION AREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO

De acuerdo con la revision realizada se considera procedente que se contintie con el proceso de
mejora regulatoria, toda vez que los Lineamientos para la estimacion de cuentas incobrables,
cumplen con los criterios de calidad regulatoria.

_FIRMAS INTEGRANTES DEL GTRNI

INTEGRANTE NOMBRE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS Lic. Rodolfo Reyes Flores

JURIDICOS Y TRANSPARENCIA Gardufio

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS Mtro. Salvador HernéndezQ 7’,%

AREA DE ESPECIALIDAD EN Lic. Karla Vanessa Martinez (/ v Z(éwﬂ
CONTROL INTERNO Hernandez ULQIJ UL




