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DICTAMEN DE VALIDACION DE NORMATIVA INTERNA
GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS DEL SPR (GTRNI)

DATOS DE LA NORMA INTERNA

NOMBRE
copIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA EMISORA FECHA DE EMISION
UAF.DC.8.0 Unida de Administracién y Finanzas 26/junio/2024

NOMBRE DE LA NORMA INTERNA

Bases generales para el registro, afectacién, disposicién final y baja de bienes muebles.

TIPO DE AUTORIZACION

Emision O Modificacion
0 Permanencia sin cambios O Eliminacién

OPINION DEL GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS (GTRNI)

RESULTADOIGENERAL‘DE LA/AUTORIZACION PARA LA FORMALIZACION DE LAVNORMA

El GTRNI vahda el documento normat|vo mterno por con5|derar que cumple con Ios crlterlos

administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios para su emision.

OPINION UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Se considera que el proyecto de documento normativo interno: Bases generales para el
registro, afectacién, disposicion final y baja de bienes muebles, cumple con los criterios de
calidad regulatoria, por lo que es viable continuar con el proceso para concluir con su
formalizacién para la emisién y debida publicacion en la Normateca Interna del SPR.

OPINION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

Se considera que las Bases generales para el registro, afectacién, disposicion final y baja de
bienes muebles, cumple con los criterios de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la
Mejora Regulatoria al interior del SPR.

OPINION AREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO

De acuerdo con la revisién realizada se considera procedente que se contintie con el proceso
de mejora regulatoria, toda vez que las Bases generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles, cumple con los criterios de calidad regulatoria.

FIRMAS INTEGRANTES DEL GTRNI

INTEGRANTE NOMBRE FIRMA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y Lic. Rodolfo Reyes Flores

FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE '
ASUNTOS JURIDICOS Y Mtro. Salvader Hernan ez—:j_,,,;
TRANSPARENCIA ardufie 2=
\\-“M”
AREA DE ESPECIALIDAD EN Lic. Karla Vanessa Martinez |

CONTROL INTERNO Hernandez
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. Acrénimosy Glosario de Términos

Acrénimos

AECI: Area de Especialidad en Control Interno del SPR.

APF: Administracion Publica Federal.

DC: Direccién de Contabilidad del SPR.

DGAJT: Direccidén General de Asuntos Juridicos y Transparencia del SPR.

DGR: Direccién General Radio del SPR.

DPE: Direccion de Planeacién y Evaluacion del SPR.

DSGC: Direccién de Servicios Generales y Conservacion del SPR.

GTRNI: Grupo de Trabajo de Revision de Normas Internas del SPR.

LAASP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OSG: Oficina de Servicios Generales del SPR.

PADFBM: Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles.

PND: Plan Nacional de Desarrollo.

SPR / Sistema: Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano.

SA: Sistema de Informacién Administrativa / Software Administrativo del SPR.

UAF: Unidad de Administracion y Finanzas del SPR.

Glosario de Términos

Para los efectos del presente Manual, adicionalmente a los términos definidos en el articulo

2 de la Ley General de Bienes Nacionales, se entendera por:

pristracion y

Elaboré
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Afectacién: La asighaciéon de los bienes muebles a un éarea, persona y/o servicio

determinado.

Asignacién: Es una relacién entre un elemento el cual se asigna a uno o a varios
destinatarios, durante un periodo de tiempo determinado. Se define por tres

caracteristicas: elemento, destinatario y periodo de asignacion.

Area técnica: Unidad Administrativa del Sistema Publico de Radiodifusiéon del Estado

Mexicano que tiene el conocimiento técnico de un bien, ya sea usuaria directa o no.

Avallo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es,
asimismo, un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus

caracteristicas fisicas, su ubicacidn, su uso y de una investigacion y analisis de mercado.

Baja: La cancelacién del registro de un bien en el inventario del Sistema Publico de
Radiodifusion del Estado Mexicano, una vez consumada su disposicién final o cuando

el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado.

Bases Generales: Las presentes Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion
final y baja de bienes muebles del Sistema Publico de Radiodifusiéon del Estado

Mexicano.

Bienes: Los bienes muebles instrumentales y de consumo gque sean propiedad federal,
gue estén al servicio o que formen parte de los activos fijos del Sistema Publico de

Radiodifusion del Estado Mexicano.

C.P. Xéchitl del Ange| Neyra
Direcciéon de Contabili
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Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que
se realizan en el Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano, tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus

inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Sistema Publico de Radiodifusion del Estado
Mexicano, siendo susceptibles de la asignacién de un numero de inventario y

resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.
Bienes no utiles: aquellos:

e Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento
en el servicio.

e AUNn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del
servicio.

¢ Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacién o bien su
utilidad no resulta rentable.

e Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa

distinta de las seflaladas

Comité: Comité de Bienes Muebles del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado

Mexicano.

Desechos: Los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes que estén al servicio
o que formen parte de los activos fijos del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado

Mexicano.

N
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Desincorporacion patrimonial: La separacién de un bien del patrimonio del Sistema
Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano a través del proceso de disposicion final

correspondiente.

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las

causas de no utilidad de este.

Disposicion final: El acto a través del cual se realiza la desincorporacién patrimonial

(enajenacion, transferencia o destruccion).

Enajenacién: La transmisién de la propiedad de un bien, ya sea mediante venta,
permuta, donacion, dacién en pago, o cualquier otra en términos de la legislacién

vigente.
Organismo: SPR, Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano.
Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Lista: La lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la

Funcién Publica en el Diario Oficial de la Federacién.

Manual: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos

Materiales y Servicios Generales.
Presidente: presidente del Sistema PuUblico de Radiodifusién del Estado Mexicano.

Procedimientos de venta: Los de licitacién publica, subasta, invitacién a cuando menos

tres personas y adjudicacién directa.

Encargado

Elaboré Revisd
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Sisterna Pblico de Radiodifusion

Sistema Publico de Radiodifusién del
Estado Mexicano

Hoja: | Pagina 6 de 49

Cddigo: UAF.DC.8.0

Bases Generales para el Registro, Ultima
del Estado Mexicano Afectacién, Disposicién Final y Baja de actualizacion: 11/04/2024
Bienes Muebles
Fechade | y1/04/2024

elaboracién:

Resguardo: Documento que se genera al asignar un bien a un area, persona o servicio.

Responsable de los recursos materiales: La Direccion de Servicios Generales y

Conservacion.
SFP: LLa Secretaria de la Funcién Publica.

Unidades Administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Organico del Sistema
Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano y/o estructura organica basica de la
Entidad, responsables de ejercer sus funciones y la asignacidon presupuestaria
correspondiente, asi como proponer la emisién o actualizaciéon de normas internas para

dar certeza a su operacion.

Unidad de Medida y Actualizacion: Es una referencia en pesos mexicanos que sirve para
determinar la cuantia del pago de obligaciones. Reemplaza la referencia en Veces

Salario Minimo que se utilizaba anteriormente.

Valor para venta: El valor especifico, asignado por el responsable de los Recursos

Materiales para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

Valor minimo: El valor general o especifico que fije la SFP o para el cual ésta establezca

una metodologia que lo determine o el obtenido a través de un avaluo.

N
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Il. Marco legal

1s

Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos y sus Reformas.

TRATADOS Y ACUERDOS

2. Tratado entre los Estados Unidos Mexicanos, los Estados Unidos de América y

Canada (T-MEC), Capitulo 13, Contrataciones PuUblicas

3. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos

Materiales y Servicios Generales y sus Reformas
LEYES Y REGLAMENTOS

1. Ley del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano (fecha de
publicacion en el DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

2. Ley General de Bienes Nacionales (fecha de publicaciéon en el DOF el 20 de
mayo de 2004 y sus reformas).

3. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
(fecha de publicacién en el DOF el 13 de marzo de 2002 y sus reformas).

4. Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
(fecha de publicacion en el DOF el 19 de diciembre de 2002 y sus reformas).

5. Ley Federal de Procedimiento Administrativo (fecha de publicacién en el DOF 4 de
agosto de 1994 y sus reformas).

6. Ley Organica dela Administracién Publica Federal (fecha de publicacién en el DOF
el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas).

7. Ley General de Archivo y sus reformas (Ultima reforma publicada en el DOF el 19
de enero de 2023).

A
C.P. X6chitl de gel Neyra Encarg ’e Ia inistracién y
Direccién de Contabilidad Finanzas
Elaboré \ Revisé
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10.

1.

12.

e 4

14.

15.

16.

17,

18.

19.

Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicacién en el DOF
el 18 de julio de 2016 y sus reformas).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha de
publicacién en el DOF el 04 de mayo de 2015 y sus reformas).

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion (fecha de publicacion en el
DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

Ley Federal de Competencia Econdmica (fecha de publicaciéon en el DOF el 23 de
mayo de 2014 y sus reformas).

Ley Federal de Austeridad Republicana (fecha de publicacion en el DOF el 19 de
noviembre de 2019 y sus reformas).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (fecha de
publicaciéon en el DOF 4 de enero de 2000 y sus reformas).

Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de publicacion en el DOF 29 de
diciembre de 1978 y sus reformas).

Ley del Impuesto sobre la Renta (fecha de publicaciéon en el DOF 11 de diciembre
de 2013 y sus reformas).

Ley General de Contabilidad Gubernamental (fecha de publicacién en el DOF 31de
diciembre de 2008 y sus reformas).

Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicaciéon en el DOF el 24 de
diciembre de 1996 y sus reformas).

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon Publica Federal (fecha de
publicacién en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y sus reformas).

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal (fecha de
publicacién en el DOF el 6 de febrero de 2024).

I\
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20. Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica

Federal (fecha de publicacién en el DOF el 18 de septiembre de 2020).

21. Pardmetros de Estimacion de Vida Util (fecha de publicacién en el DOF el 15 de
agosto de 2012).

CODIGOS Y ESTATUTOS

22. Cédigo Civil Federal (fecha de publicacién en el DOF en cuatro partes los dias 26
de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 y sus reformas).

23. Cédigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares (fecha de publicacién en
el DOF el 07 de junio de 2023).

24.Cdodigo Fiscal de la Federacién (fecha de publicaciéon en el DOF el 31 de diciembre
de 1981y sus reformas).

25. Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano
(fecha de publicacién en el DOF el 29 de abril de 2022).

NORMAS

26.Normas Generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes
muebles de la Administracién Pudblica Federal Centralizada.

MANUALES, POLITICAS Y LINEAMIENTOS

27. Manual Administrativo de aplicacién general en materia de Recursos Materiales y

Servicios Generales y sus Reformas (fecha de publicacién en el DOF el 16 de julio
de 2010).

C.P. X6chitl del"An
Direccion de Conta
Elabord
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lll. Introduccion

El 21 de mayo de 2004, entré en vigor la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN),
misma que prevé en los Articulos 129 y 139 la emisidn de normas generales a que se
sujetara el registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles al
servicio de las dependencias, la Procuraduria General de la Republica y las Unidades

Administrativas de la Presidencia de la Republica.

El 14 de julio de 2014 se crea el Organismo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica Federal, (APF) no sectorizado, denominado Sistema Publico
de Radiodifusién del Estado Mexicano (SPR), dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, asi como de autonomia técnica, operativa, de decision y de
gestidn que tiene por objeto proveer el servicio de radiodifusion sin fines de lucro, a
efecto de asegurar el acceso al mayor numero de personas en cada una de las
entidades federativas a contenidos que promuevan la integraciéon nacional, la
formacion educativa, cultural y civica, la igualdad entre mujeres y hombres, la
difusidon de informacién imparcial, objetiva, oportuna y veraz del acontecer nacional
e internacional, independencia editorial y dar espacio a las obras de produccion
independiente, asi como a la expresion de la diversidad y pluralidad de ideas y

opiniones que fortalezcan la vida democratica de la sociedad.

El16 de julio de 2010 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el acuerdo
por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y

Servicios Generales (ultima reforma publicada en el DOF el dia 5 de abril de 2016),

o
; Rodolfo Reye o5
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mismo que en el numeral 232 del Capitulo Xlll Disposicién Final de los Bienes
Muebles indica que: “Las Dependencias se regiran por las disposiciones que en
materia de registro, afectacion, disposicién final y baja de los bienes muebles se

encuentren vigentes.

Las Entidades, actuaran acorde a las bases generales que de conformidad con la

legislacién aplicable emitan sus propios Organos de Gobierno.”

Las Bases para la Administraciéon, Registro, Afectaciéon, Disposicién Final y Baja de
Bienes Muebles tiene por Objeto dar cumplimiento a la normatividad aplicable
vigente, ademads de prever los aspectos en materia de administracién, registro,
afectacion, disposicidn final y baja de bienes muebles para determinar de manera

agil y transparente el destino final de los bienes muebles.

C.P. Xéchitl del A a
Direccién de Contabilidad
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IV. Objetivo

Contar con las Bases Generales que permitan optimizar de manera agil y
transparente los procesos que deban seguirse para el registro afectacion,
disposicién final y baja de aquellos bienes muebles que, por su estado de
conservacidon, cualidades técnicas, ubicaciéon geografica o cualquier otra
consideracidén que se establezca en el presente documento, no resulten utiles

para la operacion del SPR.

C.P. Xéchitl d
Direccién de Contabilidad
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V. Ambito de aplicacién

Las bases generales son de aplicaciéon general y de observancia obligatoria para
las Unidades Administrativas del Sistema que intervengan en el registro,
afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles que no resulten de utilidad
para las tareas o actividades propias en el desempefio del quehacer de

radiodifusion.

VI. Responsables de la vigilancia

La Unidad de Administracién y Finanzas (UAF) es la encargada de interpretar el
contenido y resolver todo aquello que no esté previsto en las presentes bases;
asimismo la UAF, a través de la Direccién de Contabilidad (DC), es la responsable

de verificar el cumplimiento funcional y administrativo de estas.

La Direccion de Servicios Generales y Conservaciéon (DSGC) a través de la Oficina
de Servicios Generales (OSG) sera la responsable de realizar y supervisar el
registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles que no resulten de
utilidad conforme a las presentes bases, y deberan verificar que los bienes
muebles, por su estado de conservacién, cualidades técnicas y ubicacion
geografica, no son de utilidad para la operacién del Organismo. Se notificara a la
DC, anexando relacidon detallada de los bienes que causaradn baja para que

actualice sus registros contables de activo fijo.
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VIL.

Disposiciones Generales

Primera. Las presentes Bases Generales establecen los criterios vy
procedimientos para el registro, afectacién, disposicién final y baja de los
bienes muebles que estén al servicio o que formen parte de los activos fijos
del Organismo.

La aplicacion de estas Bases Generales se llevara a cabo sin perjuicio y en lo
gue no se oponga a las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de
manera especifica los actos de que se trate.

A. REGISTRO Y AFECTACION

Segunda. Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se
clasifican en “instrumentales” y “de consumo”.

Tercera. A los bienes instrumentales debe asigndrseles un ndmero de
inventario integrado por las siglas del Organismo, el numero progresivo
correspondiente y en su caso, otros digitos que faciliten el control del bien,
tales como el afio de adquisicidén y la identificacion de la Entidad Federativa
donde se localice. Los controles de los inventarios se llevaran en forma
documental o electrénica y los niumeros deberan coincidir con los que
aparezcan etiquetados en los bienes.

Respecto de los bienes de consumo, se llevara un registro global.

Cuarta. Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisicion.

Los bienes que, en su caso, sean elaborados por el Organismo, seran

registrados de acuerdo con su costo de produccion.
(2B
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En caso de no conocerse el valor de adquisiciéon de algdn bien de cada Unidad
Administrativa, el mismo podra ser asignado por el Area técnica, esto para
fines administrativos de inventario, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

Quinta. En caso de que el Organismo, carezca del documento que acredite la
propiedad del bien, la DSGC, procedera a levantar un acta en la que se hara
constar que dicho bien es propiedad del Organismo, y que figura dentro de
los inventarios respectivos.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad de la DC supervisar la guarda
y custodia de la documentacién comprobatoria que justifigue, compruebe y
registre los movimientos contables de los ingresos y egresos autorizados al
Sistema con base en la normatividad vigente, en caso de que no se cuente
con la documentacion correspondiente, se levantara el Acta respectiva.

Sexta. La DSGC determinara a los prestadores de servicios profesionales
encargados de operar los mecanismos de control de los bienes que se
ingresen al Organismo, a través de areas distintas del almacén, en su caso.

Séptima. La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las
necesidades reales para la prestacion del servicio de que se trate y se
controlara a través de resguardos individuales, en los que se indicara el area,
persona y/o servicio de asighacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén
destinados.

i’ - e ol
. ) Reyes FI
C.P. X6chitl del Angel Neyra Encarg: Administracién y
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Para cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse el resguardo
correspondiente, dejando constancia del cambio.

Octava. Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo como se
muestra en el ANEXO 1, medida que también podra adoptarse en relacién con
los bienes de consumo en los casos en que esto sea factible y conveniente,
por parte de la DSGC.

Novena. La DSGC establecerd las medidas necesarias para realizar inventarios
fisicos totales, cuando menos una vez al ano, y llevar a cabo muestreos fisicos
cuando existan dudas sobre el inventario de determinada area, verificando
fisicamente los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando, como resultado de la realizacidén de inventarios, uno o mas bienes no
sean localizados, se efectuaran las investigaciones necesarias para su
localizacién. Si una vez agotadas las indagaciones correspondientes, el o los
bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa de hechos a
que alude la Disposicidon General Décima de las presentes Bases Generales y
se notificara al Area de Especialidad en Quejas, Denuncias e Investigaciones
en el ramo Infraestructura, Comunicaciones y Transportes , a efecto de que,
en su caso, se determinen las responsabilidades a que haya lugar.

Décima. Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, la DSGC
debera levantar un acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como
cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion
aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En el caso de bienes extraviados, el Organismo dard vista al Area de
Especialidad en Quejas, Denuncias e Investigaciones en el ramo

\
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Infraestructura, Comunicaciones y Transportes para que dentro del ambito
de su competencia determine lo que en derecho corresponda.

Décima Primera. En todos los casos de donaciones en especie que reciba el
Organismo, se debera realizar la revision fisica y documental correspondiente.
De encontrar diferencias, éstas se haran constar en el acta administrativa de
recepcion.

Asimismo, la DSGC verificara que se entreguen los documentos legales que
acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que permitan
SuU uso.

Décima Segunda. En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley
General de Bienes Nacionales, la contribucion del comodato de bienes al
cumplimiento de metas y programas del Gobierno Federal, asi como los
términos de control y seguimiento correspondiente, los derechos,
obligaciones y responsabilidades de cada parte en relacién con el objeto del
contrato y cualquier otra cuestion relevante deberan hacerse constar en el
contrato de comodato respectivo, el cual debera ser suscrito por la UAF.

B. DISPOSICION FINAL Y BAJA

Décima Tercera. La DSGC, debera establecer las medidas que sean necesarias
para evitar la acumulacién de bienes no Utiles, asi como desechos de los
mismos.

Décima Cuarta. La DSGC; solicitard a todas las Direcciones Generales de
manera electrénica o por escrito una vez al afio, las propuestas anuales de
bienes no utiles que consideren deben sujetarse al procedimiento de

disposicion final, a efecto de evitar la acumulacién de bienes no Utiles, asi
C.P. Xéchitl del'Angel
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como desechos de estos. Posteriormente, consolidara el Programa Anual de
Disposicion Final de los Bienes Muebles, incluyendo los bienes muebles que
no hayan concluido su disposicion final al cierre del ejercicio anterior.

Décima Quinta. El presidente, con fundamento Articulo 21, Fraccion XVIl de la
Ley del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano, durante el
primer trimestre de cada ejercicio fiscal, debera autorizar el Programa Anual
de Disposicion Final de los Bienes Muebles del Organismo del ANEXO 2, el
cual se debera presentar a la Junta de Gobierno para su conocimiento, a
través del informe de Evaluacién de Gestidn respectivo, asi como al Comité
para su seguimiento.

Este programa debera ser elaborado por la DSGC, revisado por la UAF y
autorizado por la Presidencia de la Entidad. Dicho programa sélo podra
modificarse antes de concluir el ejercicio que corresponda, haciéndolo del
conocimiento de la Junta de Gobierno a través del informe de Evaluacién de
Gestidn respectivo. Las adecuaciones podran referirse, entre otros, a cambios
en la disposicién final o en la eliminacién o adicion de bienes o desechos.

Una vez autorizado, el Programa debera difundirse, dentro de los diez dias
habiles siguientes a su autorizacién, en la pagina de Internet del Organismo.

Décima Sexta. El Organismo, procedera a la destruccion o enajenacién de
algln bien sélo cuando este haya dejado de ser util.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicién final del bien deberan
ser elaborados por cada una de las Direcciones Generales que se encuentran
adscritas al SPR, este debera presentarse al momento de la baja de los bienes
que se presenten al Comité y deberan contener:

C.P. Xéchitl del Angel
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a) Cada Direcciéon General debera designar para la elaboracién del
dictamen de no utilidad ejemplificado en el ANEXO 3, un prestador de
servicios, el cual debera estar adscrito al area técnica o bien area usuaria. En
las Estaciones Retransmisoras este sera elaborado por el Jefe de Estacién.

b) La autorizaciéon del dictamen de no utilidad correspondera a la
Direccion General de cada una de las areas del Organismo, quien mediante
escrito dirigido a la DSGC le solicitara se lleve a cabo la disposicion final de los
bienes correspondientes.

El dictamen de no utilidad contendrad cuando menos:

1. La identificacion de los bienes no Utiles. En este caso podra anexarse
una lista en la que se identifiquen dichos bienes; asi como, el nimero de
inventario correspondiente.

2. La determinacién de si los bienes aun no son considerados como
desecho o, bien, se encuentran con esta caracteristica.

3. La descripcién de manera clara y contundente de por qué los bienes ya
no son utiles, de conformidad con lo siguiente:

Bienes no utiles aquéllos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio.

b) Aldn funcionales, pero por su vida util, ya no se requieren para la
prestacién del servicio.

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion, los
cuales no podran ser reutilizados como refacciones.

Encarg
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d) Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable.
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las sefialadas.

4, En su caso, la determinacién de si se ubican en los supuestos del cuarto
parrafo del articulo 131 de la LGBN.

5. Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien
elabora y autoriza el dictamen de no utilidad.

Décima Séptima. EL Organismo, procurara efectuar la venta de sus bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regional en donde se encuentren, por
lo que, para determinar el procedimiento de venta aplicable en cada
circunscripcién, debera tomar como referencia Unicamente el monto del
valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada
como una accidn para evitar la instrumentacién de una licitacion publica.

Décima Octava. Correspondera al Organismo verificar la capacidad legal y
profesional de los valuadores distintos al Instituto de Administracion y
Avallos de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y corredores publicos
que se pretenda contratar.

La vigencia del avallio serd determinada por el valuador de acuerdo con su
experiencia profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a ciento
ochenta dias naturales. En su caso, se incluird una férmula o mecanismo para
actualizar el avaluo.

El Organismo, no deberad ordenar la practica de avaltos respecto de los
desechos de bienes comprendidos en la lista. Cuando se considere que el

C.P. Xo6chitl del
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valor incluido en dicha lista no refleja las condiciones prevalecientes en el
mercado, en tal caso la DSGC debera comunicarlo a la Secretaria de la
Funcién Pudblica (SFP).

En los avaluos que se emitan debe establecerse unicamente el valor
comercial, el cual se define como el valor mas probable estimado, por el cual
un bien se intercambiaria en la fecha del avalio entre un comprador y un
vendedor actuando por voluntad propia, en una operacidén sin intermediarios,
con un plazo razonable de exposicidon, donde ambas partes actian con
conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsién.

Décima Novena. El valor minimo considerado debera estar vigente cuando
menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la
fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos tres personas,
segun sea el caso.

En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, el valor
minimo deberd estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion
respectiva.

Vigésima. Con objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta
de bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Estado, el Organismo, podra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacién publica, a través del procedimiento de
adjudicacion directa, cuando el valor minimo determinado para la
enajenacion de los bienes no sea superior al equivalente al valor de mil
Unidades de Medida y Actualizacién.

Asimismo, cuando el valor minimo determinado para la enajenacion de los
bienes no rebase el equivalente a cuatro mil Unidades de Medida y

C.P. Xéchitl del Afge| N
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Actualizacioén, el Organismo, bajo su responsabilidad, podra convocar a una
invitacion a cuando menos tres personas por considerarse actualizado el
supuesto de excepcidn de situacion extraordinaria, debido a los costos que
implicaria su publicaciéon en el DOF, sin requerir autorizacion de la SFP, es
decir:

TIPO DE PROCEDIMIENTO Unidades de Medida y Actualizacién
Adjudicacién Directa Hasta mil unidades.
Invitacion a cuando Menos Tres

Hasta cuatro mil unidades.
Personas

A partir de cuatro mil unidades en

Licitacion Publica
adelante.

Los valores de las Unidades de Medida y Actualizacién seran determinadas
por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) cada afo de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 5 de la Ley para Determinar la
Unidad de Medida y Actualizacién.

Vigésima Primera. Las convocatorias publicas para la venta de los bienes
deberan difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacion, en la
respectiva pagina en Internet y, en su caso, en los medios electronicos que
establezca la SFP.

Por causas justificadas, el Organismo, podra difundir en otras publicaciones
la venta de los bienes muebles.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran
como minimo los siguientes datos:

8 Nombre completo del Organismo: Sistema PuUblico de Radiodifusion del
Estado Mexicano.

/)
Rodolfo Reye es
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2. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes.
3. Valor para venta de los bienes.
4, Lugar(es), fecha(s) y horario(s) en que los interesados podran obtener la
convocatoria, y en su caso precio y forma de pago de estas.
5. Lugar(es), fecha(s) y horario(s) de acceso a los bienes.
6. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.
7. Lugar, fecha y hora de celebraciéon de los actos de presentacion y

apertura de ofertas y de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a la
convocatoria.

8. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

El acto de presentacién y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un
plazo no inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de
publicacién en el DOF.

Vigésima Segunda. La convocatoria que emita el Organismo para las
licitaciones publicas se pondra a disposicion de los interesados, tanto en el
domicilio sefialado al efecto como en la pagina electrénica del Organismo, a
partir del dia de inicio de la difusidn, hasta inclusive el segundo dia habil
previo al del acto de presentacién y apertura de ofertas.

Las bases establecidas en la convocatoria deberan contener como minimo lo
siguiente:

1. Nombre completo del Organismo: Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano.

C.P. Xéchitl del ARgel Encargada
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2. Descripcion detallada y valor para venta de los bienes.
3. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la

acreditacién de la personalidad del participante, la obligacién de garantizar
el sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado
Y, en su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases.

4, Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a
través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que
se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja
indebida.

5. Instrucciones para la presentacion de las ofertas.

o. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y
apertura de ofertas y emision de fallo.

7. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran
efectuarse modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del
acto de presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran
del conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion de la
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comuniquen las modificaciones. Sera obligacion de los interesados en
participar obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que
también sera publicada en la pagina de Internet del Organismo, y formara
parte de la convocatoria de la licitacion. A la junta de aclaraciones podra asistir
cualquier persona interesada, registrando Unicamente su asistencia y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunién.

)
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8. Sefalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento
de alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el
que las ofertas presentadas no cubran el valor para venta fijado para los
bienes. También sera motivo de descalificacién si se comprueba que algin
licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar
la subasta u obtener una ventaja indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no
cubran el valor para venta fijado para los bienes podran participar en la
subasta, salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para
provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

9. Criterios claros para la adjudicaciéon, entre los que se encuentra si la
adjudicacion se realizara por lote o por partida.

10. Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara
efectiva en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario
incumpla sus obligaciones en relacién con el pago.

1. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara
a favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacién que celebre la dependencia en el propio acto de fallo. El sorteo
consistira en la participacién de un boleto por cada oferta que resulte
empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador;

12.  Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

13. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

Encarg
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14.  Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta.
15. Lasreglas a las que se sujetara la subasta de los bienes.

16. En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes
cuando se trate de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y
ello corresponde a un periodo, al menos, superior a dos meses.

17. En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la
informacidon y comunicacion, a través del sistema que establezca la SFP o de
la plataforma de Compranet, siempre y cuando se garanticen los principios
de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

Vigésima Tercera. En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres personas, el Organismo, exigira a los interesados que
garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o de
caja en favor del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano, cuyo
monto serd el equivalente al 10% (diez por ciento) del valor para venta, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA), documento que sera devuelto a
los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador, el cual
sera conservado por el Organismo, a titulo de garantia de pago de los bienes.

Corresponderd al Organismo, calificar y, en su caso, registrar, conservar y
devolver las garantias que los licitantes presenten.

Vigésima Cuarta. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de la
convocatoria tendra derecho a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Organismo, debera iniciar el
acto de presentacién y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz
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alta a las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose
de aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos, precisando las causas en cada caso.

No serda motivo de descalificacién el incumplimiento de requisitos que haya
establecido el Organismo, para facilitar la conduccién del procedimiento,
tales como: la utilizacién de mas de un sobre, proteccién de datos con cinta
adhesiva transparente, presentaciéon de ofertas engargoladas o
encuadernadas, varias copias de las propuestas, y en general cualquier
requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes.

El Organismo, emitird un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo
dar a conocer éste en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un
plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del
acto de presentacidn y apertura de ofertas.

El Organismo, levantara acta, a fin de dejar constancia, de los actos de
presentacion y apertura de ofertas y de fallo, la cual serd firmada por los
asistentes, sin que la omision de este requisito por los licitantes pueda
invalidar su contenido y efectos.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes
cuyas propuestas hubiesen sido desechadas, asi como cualquier persona.

Vigésima Quinta. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago
de los bienes, el Organismo hara efectiva la garantia correspondiente y podra
adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que reunan los
requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente,
aquellos licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los
bienes en al menos dos ocasiones durante un afo, contado a partir del dia
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limite que tenia para el brimer retiro, estaran impedidos para participar en
procedimientos de venta de bienes que convoque el Organismo, durante dos
anos calendario, a partir de que le sea notificada dicha situacién por el
Organismo.

Vigésima Sexta. EI Organismo, declarara desierta la licitacion publica en su
totalidad o en alguna(s) de su (s) partida (s), segun sea el caso, cuando se
presente cualquiera de los siguientes supuestos:

I Ninguna persona adquiera las bases de la convocatoria;

. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura
de ofertas.

1. Cuando los licitantes cumplieran con los requisitos para su registro,
pero incumplieran con otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los
que se encuentran: no presentar oferta para la licitacion o ésta fuera inferior
al valor para venta, o no presentaran garantia de sostenimiento. En este
supuesto, en el acta del fallo se debe indicar que se procede a la subasta.

En los casos de los numerales |y Il, se deberd asentar en el acta que se levante
por dichos supuestos que también se declara desierta la subasta.

Vigésima Séptima. La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

I Se sefialard en la convocatoria de licitacién que, una vez emitido el fallo,
se procederd a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se
declararon desiertas en los términos del inciso Ill) de la norma Vigésima Sexta,
precisando que serd postura legal en primera almoneda las dos terceras
partes del valor para venta considerado para la licitacion, y un 10 % (diez por
ciento) menos en segunda almoneda.
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. Debe establecerse en las bases de la convocatoria el procedimiento que
se describe en las presentes Bases.

[ll.  Soélo podran participar quienes hubieren cumplido con los requisitos de
registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir,
la que servira como garantia de sostenimiento de las posturas
correspondientes y de pago en el caso del ganador.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del 10% (diez por ciento) del valor
para venta de la partida o partidas que pretenda adquirir, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, y podra ser presentada en las formas que se
establecen en la Disposicién General Vigésima Tercera de las presentes Bases
Generales.

IV.  En primera almoneda se considerard “postura legal” la que cubra al
menos las dos terceras partes del valor para venta fijado para la licitacion.

V. Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
El nombre y domicilio del postor.
La cantidad que se ofrezca por los bienes.
La firma autdégrafa del postor o representante registrado.

VI.  Se procederd, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si
hubiere varias, se declararad preferente la mayor y, en caso de empate se
celebrara sorteo manual sélo para efectos de dicha declaracién, en los
términos sefalados en la Vigésima Segunda numeral 11 de estas bases
generales.
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VIl. Sien primeraalmoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida
una segunda, deduciendo en ésta el 10% (diez por ciento) de la postura legal
anterior.

VIIl. Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si
alguno desea mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al efecto
determine previamente el Organismo, en las reglas establecidas en la
convocatoria. En el caso de que alguno la mejore antes de que transcurran
cinco minutos de hecha la pregunta, se consultara a los demas participantes
sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las
pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore la ultima
postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor que la
hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto numeral
V anterior.

IX. Sicelebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura
legal, se declarara desierta la subasta.

X. El Organismo, resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion
que se suscite relativa a la subasta.

XI. El Organismo, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera
registrar todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como
el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion
especifica, las disposiciones relativas a la licitacidon, contenidas en la
convocatoria respectiva.
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En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el
Organismo, hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar
dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitaciéon a cuando
menos tres personas y de adjudicacidén directa.

Vigésima Octava. Cuando se declaren desiertas la licitaciéon y la subasta en
una, varias o todas las partidas, el Organismo, sin necesidad de autorizacién
alguna, podra vender bienes a través de los procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacién directa a valor de segunda
almoneda.

Vigésima Novena. El Organismo, bajo su responsabilidad y previa
autorizacion de la SFP, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de
licitacidon publica, celebrando el procedimiento de invitacién a cuando menos
tres personas o de adjudicacién directa, segun resulte mas conveniente,
cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

a. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia.

b. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados
legalmente para presentar ofertas.

La solicitud de autorizacién a la SFP deberd efectuarse por escrito,
considerando al menos lo siguiente:

1. Solicitud firmada por la DSGC;

2, Acreditacién e indicacidn del supuesto que se invoca para la excepcidn
a la licitacién;
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3. Identificaciéon del procedimiento que se aplicarda ya sea invitacién a

cuando menos tres personas o adjudicacion directa, asi como la acreditacién
de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
imparcialidad y honradez que fundamenten la seleccién del procedimiento
de excepcion;

4, Identificacion de los bienes y su valor;
Asimismo, debera llevar adjunto los siguientes documentos:

1. Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo, los que
deberan encontrarse vigentes tanto en la solicitud como en lo dispuesto en
la Décima Novena de estas bases generales.

2, Copia del dictamen de no utilidad.

3. Constancia del dictamen favorable del Comité, en términos de lo
dispuesto en el articulo 141, fraccion IV, de |a Ley.

4, Tratdndose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el
adjudicatario.

En todo caso, la responsabilidad sera del secretario ejecutivo del Comité, asi
como de la veracidad de la informacién remitida a la SFP.

Trigésima. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se
llevara a cabo conforme a lo siguiente:

1. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera
simultdnea mediante correo electrénico, entre otros; a través de la respectiva
pagina de Internet del Organismoy en los lugares visibles al ciudadano en las
oficinas del Organismo.
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2. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de
los bienes a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago,
plazoy lugar para el retiro de los bienes y fecha para la comunicacién del fallo.

3. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacién
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su
elaboracion.

4. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara
a un representante del Area de Especialidad en Control Interno (AECI) del
SPR.

5. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres
personas seran:

a. Cuando no se presenten propuestas.

b. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales
establecidos en la invitacion.

Trigésima Primera. Tratdndose de la venta de desechos generados
periédicamente, su desincorporacién patrimonial debe realizarse de manera
oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin fraccionarlos,
mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una
vigencia mayor se requerira la autorizacién previa del Comité, sin que pueda
exceder de dos afos.

En su caso, debera pactarse la obligacién de ajustar los precios en forma
proporcional a las variaciones que presente la lista o el indice que se
determine. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser motivo de
rescision del contrato.
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Trigésima Segunda. El importe producto de la venta se depositara
directamente a una cuenta del Organismo, como ingreso propio.

Trigésima Tercera. Las donaciones deberdan formalizarse mediante la
celebraciéon de los contratos respectivos. En el clausulado se estableceran las
previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que fueron
donados. En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por
el donatario, al menos durante un ano posterior a la firma del contrato.

En los casos en que la donacién requiera de la autorizacion de la SFP, se
remitira al menos lo siguiente:

1. Solicitud por escrito.

2. ldentificacion del donatarioy la determinacidon de que se ajusta a los sujetos
sefalados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan
algun servicio asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de dichas
asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningun caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las
que formen parte el cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en cualquier
forma intervengan en la donacion.

3. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes.
4, Constancia del dictamen favorable del Comité.
5. Copia de la autorizacién por parte del presidente del Organismo.

6. Relacidon de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a
valor de adquisiciéf o de inventario, uno u otro).
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En todo caso, la responsabilidad sera del secretario ejecutivo del Comité, asi
como de la veracidad de la informacién remitida a la SFP.

Trigésima Cuarta. El Organismo, podra llevar a cabo la destruccion de bienes
cuando:

1. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente.

2 Exista, respecto de ellos, disposicion legal o administrativa que la ordene.
3 Exista riesgo de uso fraudulento.

4, Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables y no exista
persona interesada.

La configuracion de cualquiera de las hipdtesis senaladas debera acreditarse
fehacientemente. En los supuestos a que se refieren los numerales 1y 2, antes
sefalados, el Organismo, debera observar las disposiciones legales o
administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo en coordinaciéon
con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

El Organismo, invitara a un representante del AECI, al acto de destruccién de
bienes, del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada
por los asistentes.

Trigésima Quinta. Sélo después de que se haya formalizado y consumado la
disposicion final de los bienes conforme a estas Bases Generales y demas
disposiciones aplicables, procedera su baja, la que también se debera llevar a
cabo cuando el bien se hubiere extraviado, en definitiva, hubiese sido robado
o entregado a una institucién de seguros como consecuencia de un siniestro,
una vez pagada la suma correspondiente.
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El Organismo, debera registrar las bajas que efectue, seflialando su fecha,
causas y demas datos necesarios para conocer con precision la disposicién
final de los bienes de que se trate.

La DSGC debera informar al Comité, en la sesidn respectiva de los meses de
marzo, junio, septiembre y diciembre de cada afio, sobre la baja de sus bienes.
Dicho informe debera presentarse en el formato contenido en el ANEXO 4, y
se referird a los bienes dados de baja durante el trimestre inmediato anterior.

¢c. COMITE DE BIENES MUEBLES

Trigésima Sexta. Se establecera el Comité de Bienes Muebles del Organismo,
mismo que operara conforme a lo dispuesto por el Manual de Integracion y
Funcionamiento que dicho Organo Colegiado apruebe.

D. MANEJO Y CONTROL DEL ALMACEN

Trigésima Séptima. Todos los bienes y/o materiales de consumo que ingresen
al almacén, deberan ser clasificados conforme al Catalogo de Adquisiciones,
Bienes Muebles y Servicios, determinando si éstos se clasifican como
instrumentales o de consumo.

Trigésima Octava. Los bienes deberdn ser almacenados de manera adecuada,
observandose las medidas pertinentes en cuanto a seguridad y proteccion de
estos.

Trigésima Novena. Serd responsabilidad de la DSGC, asi como del area
requirente el asegurarse de que los bienes que los proveedores entreguen
coincidan con las especificaciones del respectivo pedido y/o contrato. Los
bienes que no cumplan con las caracteristicas fisicas y técnicas solicitadas en
el contrato y/o pedido no serdn aceptados.
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Cuadragésima. La DSGC, realizard revisiones peridédicas para verificar las
condiciones de los bienes que por su temporalidad sean susceptibles de
deterioro o inutilizables.

Cuadragésima Primera. La DSGC, llevara a cabo el control de los bienes que
se entreguen a las areas, con la finalidad de conocer la existencia de cada uno
de los bienes almacenados. A tal efecto debera llevar, por articulo, el control
de existencia fisica, registrando los movimientos de entradas y salidas.

Cuadragésima Segunda. El surtimiento de los bienes a las diferentes areas
administrativas se realizard conforme al calendario de entrega de materiales
de consumo, autorizado en la primera quincena del mes de enero de cada
ano, por la DSGC; en el cual se contemplan, dos entregas de materiales de
consumo por mes. Las entregas de materiales deberan ser solicitadas a través
del formato “Vale de salida de Materiales del Almacén” del ANEXO 5.

Cuadragésima Tercera. Todos los movimientos de entrada y salida de bienes
muebles deberan registrarse en el correspondiente sistema de control en
forma electrénica, la descripcidon debera coincidir con los bienes fisicos.

Cuadragésima Cuarta. La DSGC realizara el inventario fisico de existencias en
el almacén, por los menos una vez al aflo, para lo cual se invitara a un
representante del AECI.

J
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E. DISPOSICIONES FINALES

Cuadragésima Quinta. Los participantes que adviertan actos irregulares
durante los procedimientos de venta por parte del Organismo podran
solicitar al AECI, se aplique el recurso de revision establecido en la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste determine lo
conducente en términos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso,
imponga las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Cuadragésima Sexta. El Organismo, conservara en forma ordenada y
sistematica toda la documentacion relativa a los actos que realice conforme
a estas Bases Generales, cuando menos por un lapso de cinco anos, excepto
la documentacién contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.
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Direccién de Contabilidad Finanzas
Elaboré Reviso
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elaboracion:

VIll. Vigencia

El presente procedimiento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion

en la Normateca Interna del Sistema, y estara vigente en tanto no se emita

una nueva actualizacidon en los presentes.

IX. Control de Cambios

Fecha de Cédigoy Tipo de Descripcion Documentos
autorizacién ndmero de cambio resumida del normativos y
revisién cambio de apoyo en los
que impacta el
cambio
Definiciéon de Bases
las Bases Generales para
Generales para | el Registro,
26 de junio o el Regis.t'ro, Af.ecta?ic.ﬁ’n,
de 2024 UAF.DC.8.0 Emision Afectacion, Disposicion
Disposicion Final y Baja de
Finaly Baja de | Bienes
Bienes Muebles.
Muebles.
AW
Rod ,|(la %
C.P. Xoéchit] de eyra Encargadode la Uhidalnistracién y
Direccién de C |ntébilidad inanzas
Elaboré Reviso
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X. Hojade Firmas

Responsable

Rodolfo Reyes Flores
Encargado de la Unidad de Administracién y Finanzas

Autorizé

Jenaro Villamil Rodriguez
Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema Publico de
\I\Qadiodifusic’m del Estado Mexicano

C.P. X6chitl del Andel r

, Encargado de Ia Unidad tracién y
Direccién de Contabilidad i '
Elabordé

Reviso




Sistema PUblico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

Pagina 41de 49
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UAF.DC.8.0

Ofiting de servicios generales

Bases Generales para el Registro, Ultima
Sistema Piiblico de Radiodifusién . - . a_es . . . P 11/04/2024
del Estado Mexicano Afectacion, Disposicion Final y Baja de actualizacion:
Bienes Muebles Fecha de
;.o 11/04/2024
elaboracion:
Xl. Relacién de anexos
“Vale de Resguardo de Activos”
Vale de Resguardo
Direccidn de Serviting Genersies y Conservacian
Cficing de Servicios Generalas
Departamente de Almacéa e laventario.
58 bl Pigina 1del
_. vnambrc: Me. Ernplesdal
: Pursto:
Area de Adscripeisn: Fecha:
ac invemsado Tipa Descriptién Marca Modete Serie Estago Ubicatién
Tutelde
Bieqws:
Resguardants

automatico.

Ei Servidor Publica riene fa obligacidn de culdng y conserear an huen estado jos muebtes de conformidad con tn establacido con Ins Norrmas para ¢l registeo, sfectacian, disposicién Bnal y bajs de hienes mushles & inmusbles
del Sixtemas Putilico da Radionitusian del Estarta Mexicsan,

en

C.P. Xéchitl.del Ang
Direcciéon de Conta

Elabord

Revisd
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Bases Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicion Final y Baja de

Bienes Muebles

Ultima
actualizacion: 11/04/2024

Fecha de
elaboracién: 11/04/2024

ANEXO 2

“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES"

Anexo 2

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL
ESTADO

“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Correspondiente al ejercicio: (1)

Hoja: de (2)

Fecha de elaboracion:

F’.po de Bienes (3) |deMedida

Intidad (5) |Calendarizacion (6)

(4) Primero [Segundo [Tercero Cuarto disposicion
final (7)

Unidad Procedimiento por | Determinacién Resultado % de
seguirpara la del valor de los |obtenido al final [cumplimient
bienes(8) del gjercicio(9) o

rvaciones (11)

(10)

Mobilia

rio

Bienes

informaticos

Equipo
IAdmini

de
stracion

Equipos y Aparatos|
lAudiovisuales

jvideo

[Camaras
fotograficasy de

Equipo

[Otro Mobiliario y

Educacional y
Recreativo

Equipo

Maquinariay

Industrial

s

[Equipos y aparatos
[decomunicaciones

telecomunicacione

lequipo

Maquinaria,

leléctrico y
lectrénico

Herramienta

y

Imaquinas-
lherramientas

tros bienes
Muebles

Software

Elaboré Vo Bo

Oficina

de Servicios Generales Secriﬁaria Ejecutiva del Comité de Bienes
uebles

Autorizo

gEeRsldente del Comité de Bienes Muebles del

C.P.

Direccion de Conta

Xéchitl del Angel Neyra | Encargad

ilidad

Roaoo Reve

0 de la Unida

R

Inanzas

Elaboré

Revisd
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Bienes Muebles Fecha de 11/04/2024

elaboracion:

10.

11.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 2

Ejercicio que corresponda.

Numero de la hoja y total de éstas.

Descripcién del tipo de bienes programados para desincorporaciéon en el ejercicio
que corresponda (Mobiliario, Bienes Informaticos, Equipo de Administracion,
Equipos y Aparatos Audiovisuales, Cdmaras fotograficas y de video, Otro Mobiliario y
Equipo Educacional y Recreativo, Maquinaria y Equipo Industrial, Equipos y aparatos
de comunicaciones y telecomunicaciones, Maquinaria, equipo eléctrico y

electrénico, Herramientas y maquinas-herramientas, Otros bienes Muebles y
Software).

Unidad de medida de los bienes (pieza, kilogramo, litro, etcétera).

Cantidad de bienes sujetos a desincorporacién en el ejercicio.

Programacion de las acciones correspondientes a la disposicién final (por trimestre
[como en el formato], bimestral, mensual, etcétera).

Sefnalar la disposiciéon final que corresponda, enajenacion, donacidn, permuta,
dacién en pago, destruccion, etcétera.

Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avalto, Guia EBC, lista de
valores minimos, otro).

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera
indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados.

La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio es dividiendo |a
cantidad original programada por la cantidad que se logré desincorporar al concluir

el ejercicio).

Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para
aclarar algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.

v

C.P. Xéchitl del Angel Neyra
Direccion de Contabilidad

Elaboro '
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Ultima 11/04/2024

Fecha de

elaboracién: 11/04/2024

ANEXO 3

“DICTAMEN DE NO UTILIDAD"

DICTAMEN DE NO UTILIDAD PARA BIENES MUEBLES EN GENERAL

ER
" < @ .
FOLIO: UBICACION DEL BIEN: FECHA: wDE
DE
DEPENDENCIA, GRGANO O ENTIDAD:
- - D HO
NUM. | DESCRIPCION | MARCA MODELO SERIE =SEC DETALLE OBSERVACIONES
si | NO |cAusA BE NO

1 &l _® @ m 11y 1z
2
3
4
5
8 ;g
9 i g
1

)

OTROS DOCUMENTOS:

ELABORO

113)

Vo.Bo.

{19

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA
ELABORACION DEL DICTAMEN
{DIRECCION DE AREA)}

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
RESPONSABLE DE LA
AUTORIZACION DEL DICTAMEN
(UAF/DIRECCION GENERAL)

C.P. Xoéchitl

. P /
Direccion de Conta

n

Encargado de la Unida dministracion y

Elabord

Revisé
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1.

2.

3.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3

Folio de dictamen (Lo proporciona la Direccidn de Servicios Generales y
Conservacion)

Ubicacion del bien (lugar donde se encuentra fisicamente)
Nombre de la dependencia, érgano o entidad
Dia, mes y aflo del memorandum de solicitud
Descripcion del bien

Marca del bien

Modelo del bien

NuUmero de serie del bien

Numero de inventario asignado

Desecho (SI, NO)

Detalle causas de no utilidad

Observaciones

Revisé (nombre, cargo y firma director de drea u homologo)

Vo. Bo. (nombre, cargo y firma director general u homologo)

Otros documentos

C.P. Xéchitl del Angel Neyra
Direccién de Contabilidad

¥

Elabord
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ANEXO 4

“INFORME DE BAJA DE BIENES MUEBLES”

Anexo 4

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUCION DEL ESTADO MEXICANO

¥ e “INFORME DE BAJA DE BIENES MUEBLES"
SPR/DRM/M-000/2024 (1)
Hoja: de (2) Periodo (3) Afno:  (4)
Ti 4 Cantidad Valor de Dis icio Valor de la
rupo(5) |!:o = yUnidad IAdquisicion o pt?s r Minimo (10) | Operacién de Prvaciones (12)
Bienes " n Final K o
= de Medida [de 9 Disposicién
© (7) Inventario ) Final
(8) ()]
SUBTOTALES (13) (13) (13)
TOTALES (14) as) (16) (7)
Fecha de Elaboracién: (18)
Elaboro

Direccién de Servicios Generales y
Conservacion

Autorizé

Unidad de Administracién y Finanzas

C.P. X6échitl del Angel
Direccioén de Contabili ]
Elaboré .

Reviso
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©ENO U NWN

1.

12.

15,
14.
15.
16.
17.

18.
19.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3

Numero de memorandum que corresponda.

NuUmero de la hoja y total de éstas.

Trimestre al que corresponda el informe.

ARo al que corresponde el informe.

Grupo que le corresponda a los bienes.

Descripcién abreviada del tipo de bienes (escritorios, archiveros, sillas, etcétera).
Cantidad y unidad de medida de los bienes.

Valor de adquisicién o de inventario de los bienes.

Senalar la disposicidon final que corresponda, debiendo incluir los casos de pérdida
del bien como son: robo, extravio y siniestro; tratdndose de licitacion publica, anotar
el nUmero de ésta y la fecha de realizacion.

. Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

Se debera reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final
correspondiente; tratdndose de subasta, indicar en qué etapa se enajenaron los
bienes (primera o segunda almoneda).

En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados,
debera sefalarse el monto, asi como nombre, denominacién o razén social de la
persona que realizé el pago.

Debera sefnalarse un subtotal para cada disposicién final que se reporta, con sus
valores correspondientes.

Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (pieza, kilogramo,
litro, etcétera).

El total de los valores de adquisicién o de inventario.

El total del valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas
disposiciones finales (venta, permuta, dacién en pago, donacién o destruccion).
Fecha de elaboracion del informe

Nombre y firma DSGC, el cual sera responsable de la elaboracién del informe, asi
como nombre y firma Unidad Administracion y Finanzas; dichos datos deberan

incluirse en cada hoja.

C.P. Xéchitl del Ahgel/Neyra
Direccion de Contabilidad
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ANEXO 5
“VALE DE SALIDA DE MATERIALES DEL ALMACEN"
m SALIDA DE ALMACEN
Depant del tario y Al
m
Proveedor: Fecha: (2)
(4) RFC
5) Area solicitante :
Drdendev 6)
Partida # Cantidad Unidad de G No. Control
® surtida madzi;ia (13) Descripcién Observaciones (14) 15) '(161

Autariza 5.G.: Nombre yfirma
1)

1)

Recibe: Nombre y fima

C.P. Xéchitl @&l Angel Neyra
Direccion de Con

ilidad

Xdministracion y

Elaboré
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—
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13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3

Nombre del Proveedor

Fecha de elaboracién del formato.
Numero de folio interno

RFC del Proveedor

Requisiciéon o Contrato

Nombre del area que estd solicitando los bienes
Ultimos 5 digitos y literales del CFDI
Numero de partida o consecutivo
Cantidad solicitada de los bienes
Unidad de medida de los bienes
Cantidad surtida de los bienes
Unidad de medida de los bienes
Descripcion del bien solicitado
Observaciones al bien solicitado
Numero de ID en SA

Numero de consecutivo en SA

Nombre y firma del Almacén e Inventarios quien entrega los bienes

Nombre y firma DSGC que autoriza la entrega

Nombre y firma de la persona que recibe los bienes

C.P. Xéchitl del Angel Neyra
Direccién de Contabilidad

Elabord
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